关于形式审查或专家评审的整改意见答复的要求
形式审查或专家评审的整改意见的答复材料一般包括两个部分：1）答复文件；2）补充相关证明材料或文件等。答复文件由两部分组成：

1、列出序号、存在的问题（与整改意见一致）；

2、答复内容。分为“未修改完善，放弃得分”、“部分修改完善”、“修改完善”三种形式。各种形式分别符合下列要求：

（1）“未修改完善，放弃得分”时，无需对整改情况进行描述，也无需补充提供相应的材料等文件，但需将原来得分情况进行调整；

（2）“部分修改完善”需对整改情况进行简单描述（列出证明材料编号），并与补充提供的材料等文件相一致，必要时可采用截图等方式进行说明。对于未做修改的部分应提出理由和依据。

（3）“修改完善”需对整改情况进行简单描述（列出证明材料编号），并与补充提供的材料等文件相一致，必要时可采用截图等方式进行说明。

附件：答复文件的示例

关于形式审查（或专家评审）的整改意见的答复

（示  例）

1、申报设计标识时，设计单位应作为申报单位之一，参与绿色建筑设计标识申报。

答复：已修改完善。在申报书、自评报告等文件中已经补充设计单位为申报单位。

2、在节水材料中有游泳池的内容，但总平面图上不知位于何处。泳池给水平面图及绿化给水平面图均未见设计单位，应进一步明确。

答复：已修改完善。游泳池位于11号楼与18号楼之间（如下截图所示）；泳池给水平面图及绿化给水平面图均已补充设计单位。补充资料： 

（1）节水/07-游泳池施工图；

（2）节水/08-绿化给水平面图。
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3、10号楼与11号楼的的水平视线最小距离为13.29m，小于18m，存在视线干扰。

答复：已部分修改完善。补充视线干扰分析文件，根据总平图、10#D段户型平面图、11#D段户型平面图（如下截图所示），两栋楼水平距离虽为13.29m，但主要门、窗所在的墙面均不在对视范围内，故判断为无视线干扰，符合要求。补充资料：

（1）室内/14-视线干扰分析文件。
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