附件2：证明材料清单

申报“一、二星绿色建筑评价标识”需提供的相关资料

（规划设计阶段）

一、基本材料

用地红线图、主管部门批文等相关文件。

二、节地与室外环境

1、建筑用地红线图、场地地形图等。

2、总平面规划设计图纸、说明书，景观设计文件；

3、日照、热岛、风模拟分析报告和场地环境影响评价报告。

三、节能与能源利用

1、建筑节能设计说明、图纸和计算书以及施工图审查意见；

2、空调系统设计说明、图纸和计算书以及施工图审查意见；

3、可再生能源系统设计说明、图纸和计算书以及施工图审查意见；

4、电气专业（含智能化）设计说明、图纸和计算书以及施工图审查意见。

四、节水与水资源利用

1、给排水系统的设计说明、图纸和计算书以及施工图审查意见；

2、非传统水源利用方案及安全运行保障措施。

五、节材与材料资源利用

1、设计图纸或施工图中要注明和提供使用的建筑材料、装饰材料要求与说明;

2、未使用国家和福建省淘汰或限制使用的材料、产品的说明；
3、使用可循环材料的说明。

六、室内环境质量

1、建筑围护结构隔声的控制和采取的措施；

2、室内空气污染物的控制措施；

3、室内温度、湿度、照度和风速的控制和采取的措施；

4、围护结构内表面防结露和防霉的措施。

注：

本清单只是建议性清单，具体证明材料应参照《自评估报告》中提到的证明材料要求准备；

材料准备及评审流程图如下：
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提交福建省海峡绿色建筑发展中心
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正式评审（专家评审）

上报行政主管单位公示

补充相关材料

提交给评审专家

准备证明材料:纸质材料1份、原件至少1份�
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注：申报材料提交后，仅允许在形式审查、专业评价和专家评审阶段各有2次补充材料的机会，且补充材料不得改变原有设计方案、图纸等，否则不予受理。

证明材料应按照材料所属专业，按照“节地与室外环境、节能与能源利用、节水与水资源利用、节材与材料资源利用、室内环境质量、绿色施工、运营管理”七个环节进行分类，并建立相应的文件夹（见下图）。预审需提交电子版材料9份并刻录成光盘，以便提交给专家评审；正式评审时需准备纸质材料1份（可以是复印件及打印版等，按照分类进行装订）便于各位专家评审，同时需提供证明材料原件至少1份以便专家查证。

电子版材料材料还包括《自评估报告》，如下图：
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电子版证明材料格式要求：

规划审批文件及检测、测评报告等：扫描后转成pdf格式，扫描时图片可采用灰度，分辨率：200dpi；

图纸：dwg格式，涉及到的特殊字体、外部关联文件等需一并提供；

照片：jpg、jpeg、bmp等常用图片格式；

视频：avi、mpg、wmv、asf、rm、rmvb等常用视频格式；

证明文件应提交完整，包含封面、正文、附件等。如果某些证明材料“单个文件超过20页（如运行记录、绿色施工文件等）”，为了减小扫描工作量，可只提交前20页，但在正式评审时必须提交完整资料。

如有其它证明材料无法采用以上格式提交，请存放于“其它”文件夹（见上图），并在文件夹中注明文件打开方式，并对该文件进行相关说明。

对于涉及到模拟计算的证明材料，续提供原始计算模型。

注：电子文档不宜适用最新版本编辑，以便专家查看相关内容，建议word 2003版、AutoCAD2000版等。

证明材料编号原则：

编号方法为“分类号-序列号-证明材料名称－流水号.后缀名”，分类号为“1节地”、“2节地”等（见上图）；序列号为在该分类号中出现的证明材料顺序号，如001、002等。如：“节地与室外环境”环节中的证明材料中有2张规划图纸，是“节地与室外环境”环节中出现的5个、6个证明材料，则证明材料名称可以编为：“1节地-005-规划图纸-001.dwg”、“1节地-006-规划图纸-002.dwg”（可参见证明材料清单）；

如果同一份材料同时可以作为2个环节的证明材料，则应在每个分类号下均提交；但在同一个分类号中，同一份材料同时可以作为2个条文的证明材料时，只出现一次，但在《自评估报告》中可以引用该材料名称。如：在“1节地”及“1节能”中均有“自然通风模拟报告”，在“1节地”及“1节能”中均应提交该证明材料；在“1节地”中，多个条款与“种植图”有关，但在该文件夹中只需编一个号，其它有用到该材料的地方可直接引用。

在对证明材料进行分类的同时，还需编制证明材料清单（见上图），对证明材料进行分类罗列如下图：
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